
①登録されているメールアドレス宛に、以下2通のメールが届きます。

送信元メールアドレス：no-reply@ex.shachihata.co.jp

1.ダウンロードURLが記載されたメール
件名：[Shachihata Cloud]品川区中小企業事業資金融資あっ旋（会社名or個人事業主名 様）-品川区書類交付担当者さんの文書が届いています

2.アクセスコードが記載されたメール
件名： [Shachihata Cloud]回覧文書品川区中小企業事業資金融資あっ旋（会社名or個人事業主名 様）-アクセスコードのお知らせ

1．メール受信から交付書類確認ページの遷移まで
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1.ダウンロードURLが記載されたメール 2.アクセスコードが記載されたメール

届いたメール本文内にある「インターネットから回覧文書を見
る」を選択してください。

届いたメール本文内にある「アクセスコード」をご確認ください

【注意】
各ページの画面のハードコピーについては、お使いの端末によっては、表示
画面が異なる場合もあります。
交付書類の印刷に当たり、ご不明点等ありましたら、品川区地域産業振興課
までご連絡ください。（TEL：03-5498-6334）

mailto:no-reply@ex.shachihata.co.jp


①URLが記載されたメールをクリック後の手順
1.利用規約に同意し、「回覧文書を開く」をクリックします。
2.アクセスコードを入力し、OKボタンをクリックします。
3.ログイン完了

1．メール受信から交付書類確認ページの遷移まで
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②ログイン後、以下のポップアップが表示されますが、
「×」もしくは「閉じる」ボタンにより閉じてください。

③画像の画面から各種資料の印刷が可能です。
品川区が送付した資料は、赤枠内の資料になります。
この画像ですと5点（ア〜オの資料）を送付していることになります。

ア イ ウ エ オ



①印刷の手順
1.□の「ダウンロード」にカーソルを合わます。
2.□のように表示されるので、「ローカル」をクリックします。
※□内に「回覧履歴を付ける」は、選択しないでください。
選択するとポップアップが表示されるとおり、無効な書類になりますのでご注意ください。

2．融資あっ旋紹介状等の印刷
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3.□のように表示されるので、クリックします。
4.書類のプレビュー画面が表示されるので、印刷をします。
5.「１〜4」の手順を送付されてきたファイル数の分、繰り返します。
※ファイル数は5ファイルが基本ですが、申請内容によっては4ファイルの場合もあります。
ご不明点等あれば、お電話にてご確認ください。

2．融資あっ旋紹介状等の印刷
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①□のプレビュー内でクリックした場合、②のようにご対応ください。

3-1．その他（各種ポップアップへの対応）

5

②以下のようなポップが表示されてしまいます。
□のとおり「×」または「キャンセル」により閉じてください。



①□の「次へ」をクリックした場合、②のようにご対応ください。

3-2．その他（各種ポップアップへの対応）
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②以下のような画面に進みます。
□のとおり「戻る」をクリックしていただき、画面を戻してください。



①□の「差戻し」は、融資あっ旋紹介状等の区からの交付書類の印刷ができなくなるので、クリックしないでください。

3-3．その他（各種ポップアップへの対応）
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